KAYSERI AYSE BALDOKTU MESLEKi EGITiM MERKEZi HiZMET STANDARDI

HIZMETIN
SIRA . . . ORTALAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1- Niifus Ciizdan1 Asli (TC Kimlik Nolu) ve 1 adet Fotokopisi
2- Ogrenim Belgesi (Diploma veya Tasdikname) Asl1 ve Fotokopisi
3- Saglik Raporu (Saglik Ocagindan)
4- Sozlesmeye yapistirilanlar disinda 4 adet vesikalik fotograf
Kayit Kabul 5- 4 Adet Ustaya ve Isyerinin Bagli Bulundugu Odaya imzalatilmis Ciraklik Sozlesmesi
1 Mesleki Egitim 6- Ustasinin Ustalik Belgesinin Fotokopisi 15 Dakika
Merkezine Cirak 7- Ustasmin Usta Ogretici Belgesinin Fotokopisi
Ogrenci 8- 19 Yasindan biiyiikler i¢in Askerlik subesinden aliacak Askerlikle Ilisiksiz Belgesi
9- Ustanin ¢irakla ayni igyerinde ¢alistigini belirten belge (Ticaret Sicil Gazetesi, SGK
bildirgesi vb.)
10- Sosyal Giivenlik Kurumundan Alinan Cirak Ogrencinin Saghk Hizmetinden
yararlanip yararlanmadigini bildiren belge
1- Kalfalik belgesi fotokopisi
2- Ustalik Egitimi Bagvuru Formu
Kayit Kabul 3- Saglik raporu
2 Mesleki Egitim 4- Ogrenim belgesi (Diploma / Tasdikname) asli ve fotokopisi 16 Dakika
Merkezinde Kalfalarin | 5- Renkli vesikalik fotograf ( 3 adet)
Ustalik Egitimi 6- Calistig1 is yerinin Ustalik Belgesi fotokopisi
7- Calistig1 is yerinin Usta Ogretici belgesi
- ) 1-Dilekce
3 ﬁgﬁﬁlg%reml 2- Ogrenci Belgesi 30 Dakika
3- Ciraklik sozlesmesi
v ) 1-Dilekce
4 E:L?;I(e)r%renm 2- Ogrenci Belgesi 30 Dakika

3- Ustalik Bagvuru Formu
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KAYSERI AYSE BALDOKTU MESLEKi EGITiM MERKEZi HiZMET STANDARDI

HIZMETIN
SIRA . . . ORTALAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1-Hizmet Belgelendirme Formu
2- Kalfalik belgesi fotokopisi
5 Hizmet Belgelendirme | 3- Saglik raporu 15 Dakika
4- Renkli vesikalik fotograf ( 3 adet)
5-Niifus Ciizdani1 fotokopisi
6 |Ogrenci Belgesi - 5 Dakika
1-Dort adet girak sdzlesmesi
7 S6zlesme yenileme 2-Pratik egitimden sorumlu ustanin ustalik belgesinin fotokopisi 10 Dakika
3- Pratik egitimden sorumlu ustanin usta dgretici belgesinin fotokopisi
Tescil Islemleri
8 (SGK Ise Giris - 15 Dakika
Bildirgeleri)
Crraklik Egitimi 1- TC kimlik fotokopisi
Disinda Yurt Iginden | 2- En az ilkdgretim okulu mezunu olma
9 Alinan Mesleki 3- Varsa meslegi ile ilgili kurs belgeleri 5 is oiinii
Belgelerin 4- Hizmet belgesi 78
Degerlendirilmesi 5- Saglik raporu

(Kalfalik-Ustalik)i

6- SSK ve BAGKUR primlerinin yatirildigini gdsterir belge
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KAYSERI AYSE BALDOKTU MESLEKi EGITiM MERKEZi HiZMET STANDARDI

HIZMETIN
SIRA . . . ORTALAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
3308 sayili kanunun L-TC klmll.l.(vat(.)kOpISI
- 2- En az ilkdgretim okulu mezunu olma
Gegici 1 ve 2. madde e e
10 |. . 3- EK 2 ve EK 3 formu 5 is giinii
islemleri (Kalfalik- S1ik
Ustalik)i 4- Saglik raporu S |
5- SSK ve BAGKUR primlerinin yatirildigini gosterir belge
Meslek Lisesi ; TD? E'Tn“k fcl);[OKOfp'tS'k o
11 | Mezunlarinin Ustalik ploma ast ve 10tokopls 1 saat
Belgesi Basvurulari 3- .Saghk raporu
& 4- Tki Adet fotograf
1. TC kimlik fotokopisi
T s
12 | Verilen Belgelerin o8 p 15 is giinii
Degerlendirilmesi 4. .Sgghk raportl
5. Iki Adet fotograf
6-Oda tarafindan doldurulacak form
Is Yeri Agma Belgesi
Mesleki Egitim 1- TC kimlik fotokopisi
Merkezlerinde Mesleki | 2- Dilekge
13 | ve Teknik Ortagretim |3- Ogrenim belgesinin ash ve fotokopisi S is giinii

ile Yiiksekogretim
Mezunlarina belge
verilmesi

4- Tki adet fotograf
5- Saglik raporu
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KAYSERI AYSE BALDOKTU MESLEKi EGITiM MERKEZi HiZMET STANDARDI

HIZMETIN
SIRA . . . ORTALAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1- TC kimlik fotokopisi
Yurt Digindan Alinan | 2- Saglik raporu
14 | Mesleki Belgelerin 3- Belge asillar1 ve Tiirkge terclimeleri 15 is giinii
Degerlendirilmesi 4- Diploma fotokopisi
5- Iki adet fotograf
1- TC kimlik fotokopisi
Ciraklik Okulu 2- Crraklik diplomasi
15 | Diplomalarinin 3- Saglik raporu 1 is giinii
Degerlendirilmesi 4- Diploma
5- Iki adet fotograf
16 |Belge kayip yazisi Dilekge 15 dakika
17 | Belge kazand1 yazis1 | Dilekge 15 dakika
Kayit Kabul
Mesleki Egitim 1- TC kimlik fotokopisi
Merkezinde Usta 2- Ustalik belgesi .
18 | &greticilik ve Egitici | 3- Form, dilekge 15 dakika
Personel Is Pedagojisi |4- 1Adet Fotograf
Kursu
Kayit Kabul 1- -I-(E klmllk fotokppm
Mesleki Eitim 2- Ogrenim belgesi
19 esIekl BE . 3- Bir adet fotograf 15 dakika
Merkezinde Mesleki ve A-Basvury Formu
Teknik Egitim Kursu 3
Kay1t Kabul 1- TC kimlik fotokopisi
20 Mesleki Egitim 2- Ogrenim belgesi 15 dakika

Merkezinde Gelistirme
ve Uyum Kursu

3- Bir adet fotograf
4-Basvuru Formu
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KAYSERI AYSE BALDOKTU MESLEKi EGITiM MERKEZi HiZMET STANDARDI

HIZMETIN
SIRA . . . ORTALAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
21 | Smav Nakil Belgesi Dilekge 30 dakika
22 |ihale is ve islemleri 1-KIK 'in yapilan ihale tiirtine gore belirledigi evraklar 1Ay
1- Fatura
23 Hizmet alimi 2- Calisanlara ait Sahis bordrosu 1A
odemeleri 3- Vergi ve SGK borcu yoktur belgesi y
1- TC kimlik fotokopisi
2-  Diploma veya Tasdiknamenin ash ve fotokopisi
) 3- Maddi Imkanlardan yoksun olduguna dair gelir beyannamesi
24 Qgrenc1‘pans1yon kayit 4- 6 afiet vesikalik fotograf 1 is Giinii
islemleri 5- Saglik Raporu
6- Daha Onceki yillarda okuldan kisa siireli uzaklastirma cezasindan daha agir bir
ceza almadigina dair belge
1-Fatura
Mal alim1 6demeleri 2- Muayene ve Kabul Komisyonu tutanagi
25 . . . ) 1Ay
yapma islemleri 3-Taginir islem fisi
26 Ogrenci }zmlerl (yatili |1-Veli Dilekgesi 1 Saat
kalanlar i¢in)
27 | Talep ve Sikayetler Dilekee 15 is Giinii
Bilgi ve Belge Dilekge P
28 Talepleri 15 Is Giinii
29 |Gelen Evrak - 10 Dakika
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KAYSERI AYSE BALDOKTU MESLEKi EGITiM MERKEZi HiZMET STANDARDI

HIiZMETIN
SIRA . . . ORTALAMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAML ANMA
SURESI
30 |Giden Evrak - 10 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespit edilmesi
durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[lk Miiracaat ~ Ayse Baldoktii Mesleki Egitim Merkezi Ikinci Miiracaat Kocasinan ilge Milli Egitim Miidiirliigii
yeri: Yeri:
Isim :  Hamdi PANCAR Isim :  Mehmet SIVRITAS
Unvan . Merkez Miidiirti Unvan . lge Milli Egitim Miidiirii
Adres : Seker Mah.Osman Kavuncu Cd. No:256 Adres . Kocasinan Kaymakamlik Binasi
Yeni Sanayi kocasinan /Kayseri 38010 Kocasinan/KAYSERI 38090
Tel : 03523317658 Tel : 03523397374
Faks : 03523316532 Faks : 03523397373
e-Posta :  224665@meb.k12.tr e-Posta : kocasinan38@meb.gov.tr
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